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01. PyкoвoДсTBo (кaнцеляpия)

)1-01 Hopмaтивньrе пpaBoBЬIе aкTЬI

opгaнoB' ocyщесTBJUIIoщих
yIIpaBЛение в сфеpе oбpaзoвaния,
prгЛaМеI{Tиpyloщие
oбpaзoвaтеЛЬнЬIе oTl{oшrния.
Кoпии

!o минoвaния
надoбнoсти

ст. 3 б'
ст.4бTП

)r-02 Устaв IПкoлЬ] Пoстoяннo
ст. 28 TП

)l -03 CвидeтельоTBo o пoсTЕlI{oBке нa
уrеT B l{aЛoГoBoМ opГaнr (ИHH)

.{o минoвaния
нaдoбнoсти

cт' 24 Tfl

)1-04 Сви.цетельствo o BI{есении
ЗaIIиси в ЕГPЮЛ

Пoстoяннo
cт' 24 ТfI

)1-05 ,{oкyментьl (дoгoвop, кoI{TpaкT'
овидетельотвa) нa пpaBo
oПеpaTиBlloгo yПpaBЛеIrия
иМyщеcTBoM' IIa ПpaBo
ПoЛЬзoBtlния ЗеMеJIьI{ЬIM
yЧaсTкoМ

,(o ликвидaции
opГaниЗaции

ст.93 TП
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)1-06 Лицензия нa oсyщесTBЛrние

ooбpaзoвaтельнoй .цrяTеЛЬнoсTи,
Ме.цицинcкoй дeятельнoсTи и
ПpиЛo}кения к ниМ

5 лет (1)
ст.55 ТП

(1)
Пoсле
Пpекpaщенш{
деЙствия
лиценЗии

i1-07 CвидетельсTBо o
ГoсyДapсTBенI{oй aккpеДиTaции

{o ликвидaции
opгaнизaции

ст.61 TП

l1-08 Сaнитapнo-
эпиДеМиoЛoгиЧескoе
зaкЛIoчениe нa
oбpaзoвaтеJIЬIIyIo

.цеяTеЛЬносTь, сaниTapнo-
Эпи.цеMиoЛoГическoе
зaкJIIоЧениr нa Ме.циЦинск\To
.цеяТrЛЬнoсTЬ

5 лет ЭПК
cт.429 ТfI

)1-09 ГoсyдapстBеIIнoе зaдallиe 5 лет
ст. 198 бTП

i1-10 ГoДoвoй oTчеT o BЬIпoЛнrнии
Гo.цoBoгo гoсy.цapсTвеI{нoгo
ЗaДaЕИЯ

Пoстoяннo
cт.2I1 a TП

)1-11 Пpoгpaммa palBИ.|ИЯ Пoотoяннo
от. 193 TП

)r-t2 ПpoтoкoльI кoЛЛегиaЛЬнЬIх
oргaнoB

Пoстoяннo
ст. 18 в TП

)1 -13 Пpoтoкoльr сoвещaний Пpи
ДиpекTopе

Пoстoяннo
ст. 18 е ТП

)r-1,4 Пpoтoкoльr oбщиx co6paний
paбoтникoв

Пoстoянно
ст. 18 >к TП

)1- 15 Пpикaзьr Пo oснoвнoй
.цeяTеЛЬнoсTи

Пoстoяннo
ст. 19 aTП

)1-16 Жypнaл pеГисTpaции пpикaзoB
Пo oсI{oBI{oй .цеятельнoсти

Пoстoяннo
ст. 182 aTП

)1,-r7 ПpикaзьI Пo yl{aщиМсЯ 5 лет
ст. 19 б TП

)1-1 8 Жypнaл pегисTpaЦии Пpик'Lзoв
пo yчaщиМся

5 лет
ст. 182 в TП
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01 I9 l{oкyмeнтьt (диплoмьr.
сBи.цеTелЬсTBa' гpilМoTЬI,
блaгoдapнoсти, yДoсToBеpениЯ
к нaгpaдaм) o нaГpa}кДении
opГaнизaции Зa УЧacTИe B
BЬIсTaBкaх, ЯpМapкaХ'
ПрезенTaцияХ

Пoстoяннo
ст. 369 TП

Э|-2О {oкyментьl o пpoBеpкaх (aктьr,
сIIpaBки, Пеpепискa) opгaнaми
гoскoнTpoля (нaдзopa)

10 лет
ст. 141 ТП

0I-21 Инстp1кция Пo
,цеЛoпpoизBo.цсTBy

Пoстoяннo (1)
ст. 8 TП

(1)
Пoслe зaМeнЬI
нoвьIМи

)1-22 Hoменклaтypa дел Пoстoяннo (1)
ст. 157 TП

(1)
Сщyкryprъlx
пo'цpaЗ.целениЙ
- 3 гo.цa

J\-2з oбpalцения Гpaхqцal{ И
ПеpеПискa Пo иХ pa.ссмотpeнию

5 лет ЭПК
ст. 154 TП

01-24 Жypнaл pеГисTpaЦии
oбpaщений ГpaжДaн

5 лет
ст. 182 е TП

J1-25 | Жypнaл r{rтa вЬЦaчи печaтей и
l rштaмпoв

.{o ликвидaции
oргaниЗaции
ст. 163 ТП

0r-26 Aктьl yHичToх(ения пeчaтeЙ и
штaМIIoB

З гoдa (1)
ст. 164 ТП

(1)
Пpи
oтсyтсTBии
книг'
)к}pнtlJIoB,
oTTискoв и
сJIrпкoB - Дo
ЛикBи.цaции
oргaниЗaции

0I-21 Жypнaл
IIoсTyПaющиx и
.цoк}ъdеIrToB

pеГисTpaции
oTПpaBляеМЬIх

5 лет
ст. 182 г TП

)1-28 Жypнaл peГисTpaции
TеЛеГpaМM, телефoнoГpaММ |I

фaксoв

3 гоДa
ст. 182 ж TП

ЭI.29 ПyблинньIй ДoклaД o paбoтe
IпкoлЬI

Пoстoяннo
ст' 209 TП
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)1-30 oтчет o оaмooбсле.цoBallии Пoстoяннo
от. 209 TП

l1-3 1

02. oбpaзоBaTеЛьнaя ДеяTельнoсTЬ

)2-0r oбрaзoвaтеЛЬнЬIе ПpoгрaММЬI
шIкoлЬI Пo ypoBIIяМ oбщeгo
oбpaзoвaния

,{о зalленьI
IIoBЬIMи

cт.27I ПМП

)2-02 IoполнителЬнЬIе
oбpaзoвaтеЛЬнЬIе пpoГpaММЬI

,,{o зaмeньI
нoвЬIМи

cт.27I ПМП

)2-0з ПpoтoкoльI зaceДaниЙ
пе.цaГoгическoгo сoBеTa И

Дoк),МrIITЬI к ниМ

Пoстoяннo
ст. 18 д TП

J2-04 Книгa )п{еTa ПpoToкoJIoB

Пе.цaгoгическoГo сoBеTa
Пoстoяннo

ст. 335 ПMП

)2-05 ,(oк1ълентьi пo allaлиЗy |1

кoнTpoJI}o oбpaзoвaтельнoй
.llеяTеЛЬнoсTи

Пoстoяннo
ст. 316 ПMП

)2-06 ПpoтoкoльI зaceдaниil' сoBеTa
poдителeй фoдительскoгo
кoмитетa) И .цoкyМеIITЬI
(спpaвки, .цoкЛa,цЬI,

инфopмaции) к ним

5 лет (1)
cт. З24 ПI\4П

(1) B сoстaве

фoндов, lшкол,
сдaющиx
.цoкy!{еI{TЬI нa
гoсхpaнrние -

пoсToяцнo

)2-07 Инфopмaция' сBе.цения o paбoте
гpyпП пpoДЛеннoгo.цня

3 гoдa
cт. З|2 ПМП

)2-08 Книгa r{еTa блaнкoв и BЬI.цaчи

aTTесTaToB фегистpauии
BЬЦaI{нЬIx ДoкyМrIIToв oб
oбpaзoвaнии)

50 лет
cт. З22 ПМП

t?-09 ,{oкyментьI (плaньl, .цoкJIa.цнЬIе

зaПиски' ПеpеПискa) o пpoвелении
oTкpЬITЬIх ypoкoB

3 гoдa (1)

cт. З2I ПMI]
(1) B сoстaве

фoндoв, шкoл,
с.цaloщиx

Дoк}T,{еIrTЬI Ha
гoсxpal{rHие -

ПoсToЯI{нo

)2-r0 Пpoтoкoльr poдиTелЬcкиx
сoбpaний и.цoкyMеIITЬI к ниМ
(спpaвки,,цoкЛa.цЬI, инфopмauии)

5 лет (1)

cт. З24 ПMП
(1) B сoстaве
фoндoв, шrкoл,
сДaющиx
Дoкy\4еI{TЬI нa
Гoсхpal{ение -

пoстoянI{o
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)2-TT oтчетьr o paбoте сoBеTa poдитeлеi 5 лет (1)

cт. З25 t]MП
(l) B сoстaве

фoндoв' tшкол'
сДaloщи)(
Дoкy!{енTЬI нa
гoсхpal{ение -
ПoсToяI{нo

)2-t2 Aлфaвитнaя шIигa ЗaTIvIcv.

об1^raloщиxся
50 лет

cт, З29 ПМП

)2-|з Личньrе делa oбyншощиxся 3 гoдa (1)
ст. 330 ПМП

(1)
Пoсле
oкoн!{aнии
шкoльI

)2-14 Клaссньrе жypнaльI (1) 5 лет
ст.331 ПMГI

(1)
Bедyтся в
эЛекTpoнIIoM
BИДe

)2-t5 Жypнa;r rIеTa ПpoПyщеннЬIx и
зaМещrннЬIx ypoкoв

5 лет
cт.3З7 ПМП

)2-\6 Жypнaл зaнятий Пo

.цoпoJIIIиTеЛьнoМy oбpaзoвaнитo
5 лет

cт.49З ПМП

)2-17 Жypнaл ГрyIIПЬI ПpoДЛеннoгo .цнЯ 5 лет
cт. З3З ПМП

)2-18

03. MетoдиЧескaя ДeяTеЛьtIoсTЬ

)3-01 Пoлoжениr o МеTo.циЧeскoМ
coBеTе

Пoстoяннo
ст. 34 a ТП

)З-02 Пoлoжения oб гIrбнo-
МеTo.цических oбъединeнияx,
paбo.tиx гp)шпaх

Пoстoяннo
ст. 34 a TП

)3 -03 Пpoтoкoльr зaceдaниЙ
МеTo.цическoгo сoвеTa И

.цoкyМеIITЬr (спpaвки, .цoкЛаДЬI,
инфopмaции) к ним

Пoстояннo
ст. 18 д TП

)З-04 ГoДовoй пЛaн paбoтьl
МеTo.цичеcкoгo сoBеTa

5 лет ЭПК
ст. 200 ТП

)3-05 Aнaлиз prзyЛЬTaToB
метoдиvескoй paбoтьI
oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции

5 лет
ст. 46 ТП
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)3-06

04. BоспитaTrЛЬнaя ДrятеЛЬнoсTь

)4-01 Плaньr BoсIIиTaTеЛьI{ЬD(
МеpoпpияTий и ДoкyмrHTЬI к HиМ

3 гoдa
ст. 194 TП

О4-02 Пеpепискa с opГal{aMи сисТеМЬ]
пpoфилaктики И

безнaдзopнoсти
IIесoBеpIпеннoЛеTниХ

5 лет ЭПК
ст. 70 TП

J4-0з ,{oк1ълентьr oб opгaниЗaЦИИ И
paбoте лaгеpей

10 лет (1)
cт.4]8 ПМП

(1) B сoстaве

фoндoв, ruкол,
с.цaloщиx
,цOк}']иеI{TЬI I{a

гoсxpaнение -
ПoсToяItI{o

J4-О4 oтuетьI, инфopмaции o paбoте
общественньrx rlеничеcкиx
opгaнизaций

10 лет (1)
ст.388 ПМП

(1) B сoстaве

фoндoв, ruкoл,
с.цulloщих

.цoк}ъ{eI{TЬI нa
гoсхpaнение -

пoсToяннo

)4-05

05. Кaдpoвое обеспечrниe

)5-01 КoллективньIй дoгoвop Пoстoяннo (1)
от. 386 TП

(1)
Пpислaнrъrе
.цЛя свrДени,I -

.цo МинOBaI{IUI

нaДoбнoсти

J5-О2 .{oк1ъ,tентьI o пpoBеpкax
BЬIпoЛне}Iия yслoвий
кoЛлекTиBIIoГo ДoгoBopa

3 гoлa (1)
ст. 389 TП

(l)
Пoсле
исТrЧени,I
сpoкa действия
кoллектиBнoгo
дoгoBopa

)5-03 Пpaвилa BнyTpеннегo TpyДoBoгo
pacпopяДкa

Пoстoяннo
ст. 394 TП

)5-04 Штaтнoе pacтIkIcaтИe И

изМенения к неМy
Пoстoяннo
ст. 40 TП

)5-05 lШтaтньrе paсстal{oBки
/v(IIITaTIro-сПисoчI{ыи сoсTaB
paбoтникoв)

50175 лeт
cт.42ТП
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ls-06 ,{oлжнoстнЬIе иI{сTpУкЦии
paбoтникoв

50175 rcт
cт.44З TП

)5-07 ПpикaзьI rro сoTpy.Щ{икaм (пpием,
ПеpeМещение, сoBМrщениr,
пеpеBo.ц, yBoЛЬнениl, aTTесTaция'
.цoПoЛI{иTеЛЬнoе
пpoфессиoнaЛЬнoе обpaзoвaние,
изМенение фaмилии, Пooщpeния,
нaгpa)к'цения, oTПyскa ITo yxo.цy
Зa pебенкoм' oTПyскa без
сoхpaнения зapaбoтнoй плaтьr)

50l,75 лeт
ЭПК

cт.4З4 a
TП

)5-08 Пpикaзьl opГaнизaции Пo
ЛиЧtloМy сoсTaBy (ежегодньtе
oпЛaЧиBaеI\{ЬIе oTПyскq oTПyскa B

сBязи с об1^rениrМ, дежypсTBaх,
не сBязaн}IЬD( с oснoвнoй
(пpoфильнoй) деятелЬнoсTЬIо' o

кoМaндиpoBкax и слyжебньж
ПpoBrpкaх

5 лет (1)

cт' 4З4 б,г
TП

(1)
oб oтгryскax,
кoMal{ДиpoBкaХ
paботникoв с
Bpе.цнЬIМи и
(,л,)
oпaснЬIМи
yсnoBияМи
тpУдa - 5Оl,75

Лет

)5-09 ПpикaзьI пo ЛичIloМy сoсTaвy o

.цисциПЛинapIIЬD( BЗЬIскaнияx
3 гoДa

cт' 434 д
TП

)5 -10 Жypнaл pегисTpaции ПpикaзoB
Пo сoTpy,Щ{икaМ

50/75 лет ЭПК
(1)

ст. 182 б
TП

(1)
o ежегoдно
oПлaчиBaеМЬIх
oTfryскaх,
oTtryскaх B

сBяЗи с
oбyrением,
.це)кypсTвaх' Це
сBяЗaннЬIх с
oсновнoй
.цеяTеЛЬнoсTЬIo
-5лет

15-1 1 Жypнал yчеTa личнЬIx ДеЛ
paбoтникoB, ЛичIIЬD( кapToчrк'
Tpy.цoBЬIxдoгoBopoв (слyхсебньrх
кoнтpaктoв)

50175 лет ЭПК
cт.46З б

TП

)5-r2 Личньrе делa paбoтникoB 50175 лeт ЭПК
ст.445 TП

)5-1 3 Tpyлoвьlе ДoгoBopa слyжебньrе
кoI{TpaкTЬI, сoгЛaшIения oб их
изМeнении' paсTopx{ении

50l,I5 лeт
ЭПК

от. 435 TП

)5-14 Увeдoмления, ПpeДyПprж Дeшl,4Я,

paботникoв(aм) paбoтoдaтелeм
3 гoдa

ст.436 TП
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)5-1 5 Личньrе кapToЧки paбoтникoв
(фopмьI T-2)

50175 лет ЭПК
cт. 444 ТГI

)5-1 6 Пo.цлинньIе лищ{ЬIе .цoкyМeIITЬI
(тpyлoвaя кIIижкa, .циПЛoМЬI,
aTTeсTaтЬI, y.цoсToBrpeЕИЯ,
сBиДrTелЬсTBa)

!o
вoстpебoвaния

(1)

cт.449 ТTI

(1)
Hевосщебo-
BaнньIr - 50l,75

)5-17 Книгa r{еTa дBияtrния Tpy.цoвЬrХ
книжек и вклaJIЬIшей в ниx

5Оl]5 rcт
cт.463 в

TП
15-18 Сoглaоия Нa oбpaбoткy

пеpсoнaЛЬI{ЬD(,цaI{нЬIх
3 гoдa (1)
ст.441 TП

(1)
Пoсле
истrЧени,I
оpoкa действия
coГЛacИя ИJI'L

eгo oTЗЬIBa'

есJIи инoе не
пprДyсMoщенo

федеpaльньIм
зaкoнoM'
.цoгoBopoM

)5-19 floкyментьr oб oсвoбoж.цении oT
yIIJIaTЬI I{сшIoгoB, ПprДoоTaBлеIIии
ЛЬгoT' oTсpoЧек yпЛaTЬI 14ЛИ

oTкaзе в ней Пo нilЛoГaм, сбopalr

5 лет
ст. 304 TП

)5 .2О Пpoтoкoльr зacедaниil',
IIocTaIIoBЛеI{ия И ДpyГие
Дoк}ъ4еIITЬI aTTесTaциoннЬIx
кoмиссий

10 лет ЭПК
ст. 485 TП

)5-21 ,{oкyментьr пo aTTесTaции,
oПре.целенитo пpoфессиoIIaJIЬIIЬIX
И ЛичнOсTIIЬD( кaчrcTB
paбoтникoв

5 лет
ст. 484 TП

J5-22 ,{oкyментьt o пpoxoж'цении
незaвисимoй oценки
квaлификaции paбoтникoB уIIШ1

JIИЦ, пpеTеIIДyIoщиx нa
oсyщесTBЛение oПpе.цеЛrннoГo
BиДa Tpy.цoвoй .цеятeлЬнoсTи

5 лет
ст.488 TП

)5-2З Гpaфики пp oBе,цени Я aTT ecT aЦИИ 1 гo,ц

ст' 490 TП
J5-24 .{oк1ъlентьI o Пеpепo.цгoToвке и

пoBЬIIIении квaлификaции и
ПеpeпoдгoToBке paбoтникoв

5 лет ЭПК
ст.491 TП
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J5-25 Пеpепискa Пo aTTесTaЦии'
пеpепoДгoToBкe и IIOBЬIIПении

квaлификaции paбoтникoв

3 гoДa
ст. 499 TП

J5-26 Плaн ПoBЬIшения квaлификaции
ПeДaГoГичeских paбoтникoв

5 лет
ст. 482 TП

J5-27 .{oкyментьI o ПpеДcTaBЛrIIии к
нaГpaжДениЮ paбoтникoв
(пpедстaвлe:нИЯ, хoдaтaйотвa,
xapaкTеpиcTИКИ) BЬIПиски ИЗ

pешений и Дp.)

5 лет
ст. 500 б

ТП

J5-28 Гpaфик oTПyскoв 3 гoДa
ст. 453 TП

J5-29 ТapификaциoннЬIе cПиcки
(ведoмости) paбoтников

50175 лeт
ст. 400 ТП

l5-30 oтчетьr paбotникoB o
кoМal{.циpoBкax

5 лет ЭПК
cт' 452ТII

)5-31 Жypнaл peГисTpaции ЛиcTкoB
IIеTpyДocПoсoбности

5 лет
ст. 619 TП

J5-З2 floкyментьl Bе.цени}o BoиI{скoгo
yЧrTa и бpoниpoвal{иIo гpa}к,цaн'
пpебьrвarощих B зa[aсe (плaньr,
oтчетьI)

5 лет
cт.457 TП

Э5-33 !окyментьI Bе.цениЮ Boинскoго
yЧеTa и бpoниpoBal{иIo гpaж.цal{'
пpебьrвaтoщих B ЗaIIaсе
(кapтo.rки' ЛиcTки, пoвестки)

5 лет (1)
ст. 458 ТП

(1)
Пoсле IIIЯTИЯ с

)Д{еTa

)5-з4 Жypнaл (книгa) ПpoBrpoк
coсToяния Boинскoгo yчеTa И

бpoниpoвaния гpa)к.цaн'
пpебьrвaroщих B зaПaсе

5 лет
ст. 459 TП

)5-3s Жypнaл rIеTa JIиц, Пo.цЛr}кaщих
Boиi{скoMy yчеTy

5 лет
cт.46З e

TП

)s-36 Зaявлeния paбoтникoB o BЬI.цaчe

.цoкyМrIIToB, связaннЬIх с
paбoтoй, и их кoпий

1 гoД
ст.451 TП

J5-з]
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06. Бyхгaлтеpский yчrT и oTчrTIIoсTЬ

)6-01 Пoлoжение oб oПЛaTr TpyДa и
ПpеМиpoвallии paбoтникoв

Пoстoяннo
cт.294 a

ТП

(1)
После зaМень
IloBЬIМи

)6-02 Гo.цoвoй плaI{ финaноoвo-
хoзяйотвеннoй дeятелЬнoсTи

Пoотояннo
cт.247 a

TП

)6-03 oтчетьI o BЬIПoЛнении плaнoв

финaнсoвo- xoЗяйственнoй
ДеяTеЛЬнo cTи opгaнизaЦkтИ.
Гoдoвьrе

Пoстoянно
cт.272 a

TП

)6-04 oтчетьI o BЬIпoлнении ПЛaIIoB

финaнсoвo- xoзяйственнoй
.цеяTе jlЬнo сTи opгallиз aЦ'тИ.
КвapтальньIe

5 лет
cт.272 б

TП

)6-05 ,{oкyментьI o Пpoвrpкaх (aктьr,
сIIpaBки, Пеpеrrискa) финaнсoвo-
хoзяйственнoй ДеятелЬ}IoсTи

5 лет
cт.282 TГI

)6-06 Гo,цoвaя бyxгaлтеpскaя
oTЧеTIIoсTЬ

Пoстояннo
ст.268 ТП

)6-07 Гoдoвaя бюд>кетнaя oTчеTIIoсTЬ 5 лет
cт.269 a

TП

)6-08 ПpoмехtyтoчнЬIе бy<гaлтеpские
oTЧеTЬI

5 лет
cт.269 б

TП

Ay,Цитopские зaкЛIoчrния пo
бyxгaлтеpскoй oтчетнocти

5 лет (1)
cт.286 a

TП

(l)
[ля гoдовoй
бyхгaлтеpскoй
oTчrTIIoсTи -
IIoсToяннo

)6-1 0 Гo.цoвьIе и кBapTaJIЬнЬIr paсчеTЬI
IIo сTpaхoBьIМ BзнoсaМ

50/75 лет
ст. 308 a, б

TП

)6-1 r Лицевьrе сЧеTa paбoтникoв 50175 лет ЭПК
cт.296TП
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)6-r2 ,{oкyментьI o пoЛrrении
зapaбoтной ПлaTЬI (свoдньtе
paсчrTHЬIе (paс.rетнo-
плaтежньlе) Bе.цoМoсTи,
paсчеTtlЬIе ЛисTЬI. дoвеpеннoсти)

6 лет (1)
cт,295 ТГ7

(l)
Пpи
oTсyTсTBии
ЛицевьIх
счеToB -
50l'75 лет

)6- 13 .{oк1т,rентьr (кoпии oTЧеToB,
ЗaЯв.ЛeвИЯ, сПиски paбoтникoв,
cIIpaBки, BЬIПиски из пpoToкoЛoB,
зaкЛtoчения, Т]еpепискa) o
BЬIПJIaTе пoсoбий' oПлaTе лисTкoB
IIеTpyДoсПoсoбности,
МaTеpиaЛЬнoй пoмoщи

5 лет
ст.298 ТП

)6.Т4 Cпpaвки o Дoхo.цax И сyММaх
нaЛoГa физиuеских Лиц

лет (1)
зI2ТIIсT.

(l)
Пpи
oтсyтсTBии
лиЦевЬIx
очeтoв иЛи
вe.цoмoстей
НaЧИcЛeHИЯ
зapaбoтнoй
IIЛaTЬI -

50l'75 лeт

)6- 15 ИспoлнителЬные ЛиcTЬI Пo
yДеp}кaнию из зapaбoтнoй плaтьr

5 лет (1)
cт,299 TП

(l)
Пoслe
испoлнrниЯ

)6-r6 Листки
IIеTpy.цoспoсoбнoсти

5 лет
ст.618 TП

)6-t7 Taбели kI я{ypнirЛЬI yчеTa
paбo.rегo BprМrни

5 лет (1)
cт,4О2TП

(1)
Пpи
тяЖелЬIx'
BpеДнЬIx и
oПaснЬIx
yсЛoBи,Iх
.ГpуДa - 50l,75

)6- 18 Haлoгoвьtе .цекЛapaции (paсuетьI)
пo BсеМ Bи.цaМ нilЛoгoB

5 лет ЭПК
ст. 310 ТП

)6-r9 ,{oкyментьl oб инвентap ИЗaЦИИ
aкTиBoB

5 лeт (1)

ст.321 TП
(1)
Пpи yслoвии

цpoBeДениjI
ПpoBеpки

)6-20 [ок1ълентьt o б инвентap ИЗaЦkП4

тoB apl{o -МaTеpиaлЬнЬIх

Ценнoстей

5 лет (1)
ст.321 ТП

(1)
Пpи yсловии
IIpoBеДени,I
IIpoBеpки



12

I 2
a
J 4 5

)6-21 ,{oк1ълентьI o пеpеoценке
oсIIоBI{ЬIx фoндoв, oпpедeЛrнии
aМopTизaции OсI{OBIIЬIх сpе.цcTB.

oцrнке сToиМoсTи иМyщесTBa

5 лет (1)
ст. 323 TП

(1)
Пoслe
вьrбьtтия
oсIIoBIIЬIX
сpе,цсTB и
нrМaТrpиiшь
ньIx aкTиBoB

)6-22 .{oговopьl o мaтеpиaльнoй
oTBеTсTBеI{нocTи

5 лет (1)
cт'219 T|I

(1)
Пoсле
yBoлЬнени,I
МaTериEIJIьнo

oTBетстBeн-
нoГo Лицa

)6-2з ,{oгoвopьl Гpaж.цaнcкo-пpaBoвoгo
хapaкTеpa o] вьIпoЛнении paбoт,
oкaзaнии yсЛyГ физинескими
ЛицaМи, aкTЬI сДaчи- IIpиrМки
BЬIПoлнrнньш paбoт, oкaзaIlHЬD(

vсJIvГ

5Оl75 лeт
ст.301 TП

)6-24 floговopьt с poДиTrЛяМи
( зaкo нн ьшlи Пpе.цсТaBителями)

5 лет ЭПК (1)

ст. 11 TП
(1)
После
исTечrниJI
сpoкa
дeiаcтвия
ДoгoBopa

)6-25 .{oкyментьI ретнoй пoЛиTики 5 лет (1)
cт.267 TII

(1)
Пoслe зaMеньI
IloBЬIМи

)6-26 Пеpвиvньte yчетнЬIе .цoкyMеIIтЬI
kт сBязaннЬIe с ниМи
oПpaBДaTеЛЬнЬIr Дoк)ъ,IеIITЬI
(кaсоoвьrе ДoкyMrIITЬI и книги,
бaнкoвские .цoк}ълrIiTЬI, кopешки
.цrнежHЬIх чrкoBЬIх кни}кек,

op.Цepa, тaбели' иЗBещения
бaнкoв kт пepеBo.Щ{ЬIе

TpебoBaI{ия, aкTЬI o ПpиеMе, с.цaче

уI cIIИcaHИl.4 иМyщесTBa И

МaтеpиaJIoB' кBитaнции'
нaкЛa.цнЬIе' aBaнсoBЬIr oTчеTЬI'

пеpепискa)

5 лет (1)

cт.2]7 Тf7
(1)
Пpи yслoвии

щoBе.ценшI
пpoBеpки; Пpи
BoзникI{oBrI{и
и сПopoB'
paзнoглaсиЙ
сoхpaняIoTся
Дo цpшrятия
pешениЯ пo

ДеJry

J6-27 Пеpеuень Лиц' иМrloщих пpaBo

Пo.цПиси пrpBичI{ЬIx f{rTrrЬш
.цoкyМeнToB

5 лет (1)
ст. 280 TП

(l)
Пoсле
ЗaMеIlьI
нoBЬIМи
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J6-28 .(oкyментьI o BЗaиМнЬIx paсЧеTax
и ПеpеpaсЧеTaх

5 лет (1)
cт.264 ТfI

(l)
Пoсле

цpoBе,ценIl'I
BЗaиМopaс-
чеTa

)6-29 Книгa ),ц{еTa дoвеpeннoотей 5 лет
cт.292 д

TП
)6-30 Снетa-фaктypьI 5 лет

ст. 317 TП

)6-з 1 Жypнaл yЧeTa oснoBI{ьIx сpе.цсTB ,{o ликвидaции
opгaнизaции

cт'З29 a
TП

)6-з2 Жypнaл УЧ'9тa МaTrpиЕrлЬнЬIx

ценнoстей и иHoгo иМyщесTBa
5 лет

cт. З29 6
TП

)6-33 Книгa , yЧеTa
Приxo.цнo-paсxo.цнЬж
МaTrpиaЛoв, oбopy.ЦoBal{ия

5 лет (1)

cт.526TI|
(1)
Пoсле
cПИcaЦИЯ
МaTеpиaJIЬ-
нЬIx

ценнoсTей

J6-з4 Пoлoх<ение o зaкyIIке ToBapoв,
paбoт, yсЛyг

Пoстoяннo
cт.217 ТП

l6-35 Плaн.гpaфик 3 гoДa
ст.218 ТП

J6-З6 .{oкyментьI Пo зaк}ЦкaМ 3 гoДa
cт.2I9,22з ТT|

l6- з7 ГoсyлapстBrllнЬIl кoIITpaкTьI 5 лет ЭПК (1)
cт.224ТtI

(l)
Пoсле
истечeни,I
сpoкa
ДeЙcтвия
кoIITpaкTa

)6-38 Пеpепискa пo oсyщrсTBлrI{иIo
зaкyПoк .цля нy}кД opгaниЗaции

3 гoдa
cт.229 ТI1

)6-з9 Жypнaл prГисЩaции ЗаllBoк IIa

YчaсTие B ЗaкYIIкax
3 гo.цa

cт.22,I TП

)6-40 Пеpепискa пo BoПpoсaМ oкaзaниЯ
ПЛaTI{ЬIx vслvг

5 лет ЭПК
ст.290 TП
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)6-41 .{oкyментьt o пoсTaвке
МaTеpиaЛoв (сьlpья),
oбopy.Цoвaния kI ДpyГoй
ПpoДyкции

3 гoДa
ст.511 TП

)6-42 Пpиемo.сдaToчнЬIе aкTЬI,

coсTaBЛrI{нЬIе пpи сMrI{r
.цoJIntнoсTIIЬD(, oTBeTсTBе}Iных,
МaтеpиaЛЬнo- OTBеTсTBеI{I{ьD( Лиц

15 лет
ст. 44 TП

)6-4з

07. БиблиoTeчнo- инфopмaциoнньrй цeнTp

17-01 Пoлoжение o библиoтеке Пoстoяннo
ст. 33 a TП

J7-02 Инвентapн aЯ КH:lIГ a, a.пф aвитньrй
кaTaЛoг

[o минoвaния
нaДoбнoсти
cт.]З9 ПМП

J7 -0З .{oк1ъtентьI yчеTa МaTrpиaJIoB
сПpaBoЧIIo-инфopмaциoннoГo

фoндa, библиoтeки

.{o ликвидaции
библиотeки
ст. 366 TП

)7-04 AктьI cnИcaНI4Я кIIиГ И

Пеpиo.циЧrскиx из.цaний
нe Мeнее 10 лет

cт.,I45 ПМП

)7 -05 ,{oкyментьI o пoдгoToBкr И

IIpoBе.цrнии BЬIсTaBoк, яpMapoк,
пpезентaций

5 лет ЭПК
ст. 368 ТП

J7-06
08. Apxив

)8-0 1 Пoлoжение oб apxиBr, oб
экспеpTI{oй кoмиссии

Пoстoяннo
ст. 33 a

TП

i8 -02 Учетн ьrе ДoкyМеFITЬI apxиBa Пoстoянно (1)

ст. 171 TП
(l) B
гoсy.цapсTBrн-
ньIl'
NIyI{иципaЛЬ-
ньIе
apxиBЬI
пrpе,ц€шoтся

Пpи
JrикBи.цaЦии
opгaниЗaции
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l8-03 oписи .цrл пoсТoяIlнoГo
xpaнения

Пoстoяннo (1)
cт. I]2 a

TП

(1)
Hеyтвеpжде
шlьIе .цo

МиIIOBaI{IUt

нa,цoбнoсти
c8-04 oписи ДеЛ пo ЛичI{oМУ сoсTaBY 5Оl75 лeт

cт. I72 6
TII

(l)
Hесoглaсoвa
шlЬIе - Дo
МинoBaI{и'{
нaдoбности

i8-0s oписи Дел BpеМеннoгo (свьtше 10
лет) xpaнeния

3 годa (1)
cт, 172 в

ТП

(1)
Пoсле
yнltllTo)ке-
НИЯ Дe.п

08-06 .{oкyментьI yчеTa BЬIДaЧи ДeЛ,
ДoкyМеIIToB Bo BpеМеннoе
ПoЛЬзoBaIIие

3 гoдa (1)
ст. 175 ТП

(1)
Пoсле
BoЗBpaЩения
.цoкy1!{еHToB.

Для aктoв
вЬIДaчи.цел
BO

BpеМенIroе
ПoлЬзoBaHие

.цpyгиМ
opгaнизaци'l
м.5 лет

08-07 [oк1ълентьI BЬIеМки .цел
.цoкyМеIITOB

3 гoдa (1)
ст. 176 ТП

(l)
Пoсле
BoЗBpaщения
.цoкyIvIrнToв.
Пpи
неBoЗBpaще-
НИИ

цpoтoкoЛЬI'
aкTЬI
BкJIIoчaIoтся B

делo фoндa -
ПoстoЯI{Ho

c8-08 Кoпии apxиB}IЬD( сПpaBoк'
BЬIДaI{нЬIr пo зaпpoсaМ гpa}кДal{,
ДoкyMеIITЬI к ниМ (зaявления,
зaПpoсЬI, сПpaвки' пеpепискa)

5 лет ЭПК
ст. 178 ТП

08 -09 Жypнальr, бaзьr ДaннЬIх )Четa
BЬЦaчи apхиBнЬD( сПpaBoк'
кoпий, BЬIписoк из ДoкyМеIIToB

5 лет
cт,777 ТT7

08-1 0 loгoвopьI (сoглaптения) с
apхиBIIЬIМи r{pе)к.ценияМи,
инЬIМи opГaнизaцияMи o
взaимoдейсTBии И
сoTpyДничеcTBе в сфеpе
.apхиBIIoГo ДеЛa И
.цеЛoПрoиЗBo.цсTBa

5 лет ЭПК (1)
ст. 179 TП

(l)
Пoсле
исTrчeни,i
сpoкa
действия
ДoгoBopa
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09. Meдицинскoe oTДrЛение

i9-01 Пoлoжениe oб opгaнизaции
ДеяTеЛЬнoсTи Ме.цицинскoгo
кaбинетa

Пoстoяннo
ст. 33 a

TП

)9-02 MeДицинские кapTЬI

oбvчarorпиxся
5 лет

cт.44I ПМП

i9-03 ,.{oкyментьI o МеДицинских
oсМoTpax

3 гoдa (1)
ст. б35 TП

(l)
Зaк.rшочи-тел
ЬнЬIе aкTЬI
Ме.цициrr-
скиx
oсМoTpoB
paбoтникoв,
BьIпOJII{яю.

щI.D(
paбoтьr с
вpе,цIlЬIМи'
oПaсньIMи
yсЛoBI{lIМи
.ryУДa - 50/'75
лrT

)9-04 .{oгoвop o финaнсoBoМ
oб еспечен ии oб язaт eлЬнoгo
MеДицинскoгo стpaх oв,aн.ИЯ

5 лет (1)

cт.627 TП
(1)
Пoспe
истеЧени,i
сpoкa
дeЙcтвия
.цoгoBopa

)9-0s .{oк1ълентьI o Mе.цицинскoМ
oбслyживaнии

5 лет
cт.З69 ПMП

1.0. [oкyмеIITaция Пo opfallиЗaции Питaния

10-01 Пoлoжение oб opгaнизaции
nИT a|IktЯ o буraro щиxся шIкo ЛьI

Пoстoяннo
ст. 33 a

TП

10-02 Пoлoжение o бpaкepaжнoй
кoMиссии пIкoЛЬI

Пoстoяннo
от. 33 a

TП

l0-03 .{oкyментьr (сеpтификaTЬI' aкTЬI,

pекJlaМaции, ЗaкJIIoчeния'
сПpaBки) o кaЧесTBе сЬIpЬя

5 лет
ст. 513 TП
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I 0-04 Haкoпительнaя Bе.цoMoсTЬ пo

paсxoДy пpoДyкToB IIИ.I aHИЯ
5 лет

ст. 510 TП

10-05 AктьI rтo бpaкеpalкy,
бpaкoвouньIe иЗBещeния,
дефeктньlе веДoМoсTи |4

Пеprпискa o вьrбpaкoвке
ПpoДyкции

3 гoДa
cт.787 ПМП

l0-06 Жypнaл пoсTaBки пищевoй
пpo.цyкции

1 гoд
cт.967 ПМП

10-07 КoмплектoBoЧI{ые Bе.цoМoсTи 1 гo.ц
ст. 512 ТП

10-08 .{oкyментьl. (paспopяжeш|4Я)
тpебoвaния' нaклa.цнЬIе) oб
оTпyоке ToBaрoB сo скЛa.цoB vI

oTгpyзке ПpoДyкЦии

5 лет
ст. 518 TП

t0-09 Жypнaл бpaкеpaжa
скopoПopTящиxся пищrBЬD(
пpoДyкToB, пoсTyпalощиx нa
пищеблoк

1 гoд
cт.967 ПMП

10-10 Жypнaл yчеTa TеМПеpaTyplloгo
pежиМa B ХoЛo.циЛЬнoМ
oбopyдoвaн ии (нa пищеблoке)

1 гoд
cт.967 ПМП

t0-1 Жypнaл бpaкеpaжa гoтoвoй
кyЛинapной пpoдyкции

1 гoД
cт.96] ПМП

r0-t2 ТехнoлoгиЧеcкиr кapTЬI 5 лет
cт.76,7 ПМП

11. БeзoпaснoсTЬ

11-01 Пaспоpт безoпaснoсTи IIIк0ЛЬI 5 лет (1)
ст. 594 TП

(l)
После
aKтуaЛИЗaЦИИ
ПaсПoDTa

II-02 .{oкyментьI o ПoBЬIшIении
al{TиTеppopисти.rе скoй
з aTT{ищеннoсTи oргaнИЗaЦИlI

5 лет ЭПК
ст. 597 ТП

I 1-03 Жypнaльl иIIcTpyкTa}I(a пo
aIITитеppopисти.rескoй
зaщищеннoсTи И гpaждaнскoй
oбopoне

3 гoДa
cт.598 TП
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1 1-04 Плaньr.сxемьr ЭBaкyaЦии ИЗ

ЗДar:ИЯ пpи vpезвьruaйньrx
cvПУaI7ИЯX

.{o зaменьl
IIoBЬIМи

ст. 606 TП

11-05 loкyментьr oб oбеспечении
пpoTиBollo)кapнoГo'
внщpиoбъекToBoгo, пpoПyскI{oгo
pе}киМoB

5 лет ЭПК
ст.611 ТП

11-06 Жypнaльr yЧеTa иIIcTpyкTa}кей пo
пoжapнoй безoпaснoсти

3 гo.цa

ст.613 TП

12. oхpaнa TрyДa

12-01 oтчет Пo специa,rьнoй oценке
yсловий .|pУДa и .цoкyМенTЬI к
I{еMy

45 лет
cт,4О7 a

ТП

(1)
Пpи вpедrъtх
и oПaснЬIХ
yслoви,Ix
тpудa - 50175
ЛеТ

\2-02 Пoлoжение o слyдбе oхpaнЬI
TpyДa

Пoстoяннo
ст. 33 a

TП

12-0З Инстpyкции Пo oХpal{е TpyДa Пoстoяннo
ст.8a

TП

12^04 Плaн paбoтьr слyжбьr oХpaнЬI
TpyДa

5 лeт ЭПК
ст. 200 ТП

t2-05 CoглaIпение Пo oxpaне Tpy.цa и
.цoкyМеI{TЬI к IIеMy

5 лет ЭПК (1)
ст. 11 ТП

(1)
Пoсле
I.1сTеченIDI

сpoкa
дeЙствия
сoгЛaЦIенlUI

12-06 Гoдoвьrе сTaTиcTиЧеские
сBе.цrния oбpaзoвaтельнoй
opГaнизaЦИИ o TpaBМaTизМе нa
ПрoизBoДсTBe И

пpoфессиoнilЛЬIlЬD( зaбoлевaнияx
(ф. 7- тpaвмaтизм)

Пoстoяннo
ст' 335 a

TП

12-07 [oкyментьI (aктьr' ПpoToкoЛЬI'
зaклтоuения) o нrсЧaсTнЬIХ
сЛyчiшx

45 лет (1)
cт.425 a

TП

(1)
Cвязaнlъrе с
кpyПнЬlМ
N4aTеpиaJIьнЬIМ
yЩеpбoм и
ЧеЛoBеЧески-
Ми жеpTBaMи -

IIoсToяI.Iнo
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2 a
J 4 5

1]-08 ,{r.1pнar (книгa) pеГисTpaции
несчaсTнЬгХ сJТyчaеB

45 лет
cт.424TI1

1t-09 Жypнa,т (книгa) prГисTpaции
Bвoднoгo и}IcTp}.кTaжa пo oХpalrr
TpyДa нa paбo.iем МесTе
(пеpви.rнoгo, IIoBTopнoГo,
BTIепЛaнoBoгo, целевoгo)

45 лет
cт,42З a

TП

t2-1,0 Жypнaл (книгa) yЧеTa
пpoфилaктиЧескиx paбoT IIo
oxрaне тpy,цa, пpoBеpки знaний
Пo oхpaне ТpyДa

5 лет
cт.42З б

TП

t2-1,r .{oкyментьI (спpaвки,
пpедлorкенйя, oбoснoвaния,
пеpепискa) o сoсToянии и Mерax
Пo yЛr{шению oхpaнЬI TpyДa

5 лет
ст. 409 TП

13. Пpoфсoroзньrй кoN{иTeT

13-01 Пpoтoкoльi oбщих пpoфсoтoзньп<
coбpaниiт

Пoстoяннo
ст. 18 ж

TП

Iз-02 Гoдoвoй плaн paбoтьr
пpoфсorознoгo кoМиTеTa

1 гo.ц

cт.202ТTI

13-0з floкyментьr (пpoтoкoльr,
тpебoвaния, сПpaBки, сBе.цения,
prкoМенДaции, ЗaЯB'ЛeLIИЯ,

.цoкЛаДнЬIе зaПиски' paснетьt) o
pilзpешении Tpy.цoBьIх сПopoB, B

ToМ ЧисЛе кoлЛекTиBIIьIX' с
}Д{aсTиrM ПoсpеДникa

i гoд (1)
ст. 390 TП

(l)
Пoсле
ПpиЕlIти,l
peшeншl

Пpи сoстaвЛrнии нoМенкЛaTypЬI ДеЛ исПoЛЬзoBaI{ЬI:

.. - ПеprЧrнЬ TиПoBЬIx apхиBI{ЬD( Дoк}ъ4еI{Toв, oбpaзyroщихся B IIpoЦrссе ДеяTеЛЬнoсTи
гoсy.цapcTBеIlнЬIХ opгal{oB' opгal{oB МесTнoгo сaМoyIIpaBЛеI{ия и opгaнизaций с yкaзaнием
сpoкoB хpaнrния, yTBеpxtДенньrй пpикaзoм PoсapхиBa oT 20,|2.2019 J\Ъ 236 (пo текстy
нoМенкЛaTypьt - ТП);

- пrpечrнЬ ДoкyМенToB сo срoкaMи xpaнения MинисTrpсTBa ПpoсBещения CСCP,
opГaнoB' yчpе}кДений, opгaнизaциil и ПpеДПpияTий системЬI ПрoсBещe:нИЯ, yтвеpжденньIй
пpикaзoМ Минпpoсa CСCP oт 30.|2.|980 Лb 176 (пo текстy нoМенкЛaTypЬI - IIMП).

oтветственньrй зa ДeЛoПpoизBoДсTBo

i.lш::tЦ'";8iЖu" 
o.o Лиц ея ,-?;# Г.A. ГyщеBapoBa
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СoГЛACoBAHo

Пpoтoкoл ЭК Bятскогo
мнoгoпpoфилЬнoгo Лицrя

n г\ |noт dk2 "'|ё цp1$ N, /.

Итoгoвaя зaПисЬ o кaTеГopияx и кoЛичесTBе дел, зaведённЬIх в 2024 roм:

Пo срoкaм хpaHеIIия B т.ч. ПepехoДящих B т.ч. с oтметкoй ЭПК

Bpеменнoгo (свьrrшe

10 лет)

Bpеменнoгo (лo l0
ЛеT

вклlo.rительнo)

oтветстBенньrй зa ДеЛoПpoизBo.цcTBo
Bятскoго мнoгoпpoфиЛЬнoгo ЛицеЯ
K->_-*---J0-г.

ИтoгoвьIе сBеДrния пеpеДaI{ЬI B apХиB.

oтветственньrй зa ДелoпpoизBoдсTBo
Bятскoгo мнoгoпpoфиЛЬнoгo Лицrя())20г. tr#

Г.A. ГyшеBapoBa

Г.A. ГyщеBapoвa


