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01'. PyкoвоДсTBo (кaнцеляpия)

01-01 Hopмaтивньrе прaBoBЬIr aкTЬI

opГaIIoB, ocyщесTBJU{Ioщиx
yПpaBJIrIIие в сфеpе oбpaзoвaния,
pегЛaМеIrTиpyЮщие
oбpaзoвaтeЛЬнЬIе oTI{oшIeния.
Кoпии

,{o минoвaния
нaдoбнoсти

ст. 3 б,
ст.4 б TП

01,-02 Устaв IпкoЛЬI Пoстoяннo
ст.28 TП

01-0з СвидетельсTBo o IIoсTaIIoBке IIa
yчеT B I{tlJIoгoBoМ opгaне (ИHH)

.{o минoвaния
нaДoбнoсти

cт.24 ТI7

01-04 Cвидетельствo o внеcении
зaПИcуl в ЕГPЮЛ

Пoстoяннo
cт.24TП

01-05 ,{oкyментьr (дoгoвop, кoIITpaкT,
сBиДеTrЛЬсTBa) нa ПpaBo
oПepaTиBTloгo yПpaBления
иМyщrсTBoM, I{a IIpaBo
.ПoЛЬЗoB&HИЯ зеМеЛЬнЬIM
yчaсTкoМ

.(o
nикBиДaции
opгal{изaции

ст.93 TП
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01-06 Лицензия нa oсyщеоTBЛrI{иr
ooбpaзoвaтельнoй .цеяTеЛЬнoсTи,
МеДициI{скoй ДеятельнocTи и
ITpиЛoжения к ниМ

5 лет (1)
ст.55 TП

(1)
Пoсле
ПprкpaщrHия
ДеЙствия
ЛицеHзии

01-07 CвидетельсTBo o
Гoсy.цapcTBеннoй aккpr.циTaции

Io
ЛикBи,цaции
opгtlнизaции

ст.61 TП

01-08 С aнитapнo.эпи.цеМиoЛoгическor
зaкЛючениe нa oбpaзoBaTелЬнyЮ

'цеяTеЛЬнoсTЬ,
сal{иTapнo -эПи.цrМиoЛoгическo r
зaкJIIoчение нa Ме.цицинскyю
.цеяTеЛЬнoсTЬ

5 лет ЭПК
cт.429 TП

01-09 ГoоyдapстBrllнoе ЗaДaкИe 5 лет
ст. 198 б TП

01-10 Гo,цoвoй oTЧrT o BЬIIIoлIIении
Гo.цoBoГo гoсy,цapстBеIlнoгo
ЗaДaЕvIЯ

Пoстoяннo
cт'2|1 a TП

01-11 ПpoгpaммapaЗBИTpтЯ Пoстoяннo
ст. 193 TП

OT-T2 Пpoтoкoльr кoлЛегиaЛЬнЬIх
opгalloB

Постoяннo
ст. 18 в TП

01-13 Пpoтoкoльr сoвещaний Пpи

.циpекTоpе

Пoстoяннo (1)
ст. 18 e TП

(l)
Пo
oПеpaTиBHьIМ
вoпpoсaм - 5
лет

01-14 ПpoтoкoльI oбщиx сoбpaний
paбoтникoв

Пoстoяннo
ст. 18 ж TП

01-lJ ПpикaзьI пo oснoвнoй

деяTеЛЬнoсTи

Пoстoяннo
ст.19aТП

01-16 Жypнaл pегисTpaции пpикaзoB

Пo oсIloBIIoй .цеятельнoсти

Пoотoяннo
ст. 182 aTП

01 I7 Пpикaзьt пo yчaщиМся 5 лет
от. 19 б TП

01-1 I Жypнaл pегисTpaции ПpикaзoB
Пo vчa[IиМся

5 лет
ст. 182 в TП
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01-19 ,{oкyментьt (диплoмьr,
сви'цrTrлЬсTBa' гpaМoTЬI,
блaгодapнoсти, y.цoсToBеprния
к нaгpa.цa},{) o нaГpa}к.цrнии
opгallизaции Зa yЧacTие B
BЬIсTaBкax) ЯpN4apкax'
IIpезеI{Taциях

Пoстoяннo
ст. 369 ТП

0r-20 [oкyментьI o прoBrpкax (aктьr,
сПpaBки, ПеpеПискa) opгaнaми
гoскoIITpoля (нaдзopa)

10 лет
ст. 141 TП

0r-21 Инстpyкция Пo

ДелoпpoизBo,цсTBy
Пoстояннo (1)

ст. 8 TП
(1)
Пoсле ЗaМенЬI
HoBЬIMи

0t-22 Hoменклaтypa .цеЛ Пoстoяннo (1)
ст. 157 TП

(1)

CщyкrypньIх
пo,цpaз,целениЙ
.3 гoдa

0I.2з oбpaщения гpФкДaн И

ПеprПискa Пo иx paссМoTprllиIo
5 лет ЭПК
ст. 154 TП

0L-24 Жypнaл prГисTpaции
oбpaщений гpaxqцaн

5 лет
ст. 182 е ТП

О|-25 Жypнaл yчеTa BЬI,цaчи печaтей
и IIITaМПOB

Дo
ликBи.цaции
opГaнизaции
ст. 163 TП

0l-26 Aктьt yничToжения лeчaтeЙ. и
IIITaМпoB

3 гoдa (1)
ст. 164 TП

(1)
Пpи
oTсyTсТBии
кHиГ'
)кypнЕtлoв'
oTTискoB и
сЛrпкoB - Дo
ЛикBи.цaции
opгaниЗaции

0t-27 Жypнaл pегисTpaции
ПoоTyПaloщих и oTIIpaBЛяrМыx

.цoкyMеIIToB

5 лет
ст. 182 г TП

01-28 Жypнaл pегиcTpaции
TеЛегpaММ, телефoнoгpaМM vI

фaксoв

3 гo'цa
cт. |82 ж TП

0t-29 Пyбли.rньrй .цoклa.ц o paбoте
шIкoЛЬI

Пoстoяннo
ст.209 TП
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01-з0 oтчrт o сaмooбслr.цoBallии Пocтoяннo
ст. 209 TП

01-31

02. oбpaзoBaтeЛьпaя .цеяTеЛьпoсTь

02-01 oбpaзoвaтелЬнЬIr пpoГpaММЬI
шкoЛЬI Пo ypoBI{яM oбщего
oбpaзoвaния

.{o зaменьI
I{oBЬIМи

ст.661 ПMП

02-02 .ЦoпoлнитеЛЬ}IЬIe
oбpaзoвaтеЛЬнЬIе ПpoгpaМMЬI

.{o зalленьr
нoBЬIМи

cт' 66I ПMП

02-0з Пpoтoкoльr зaсе.цaний
пe.цaгoгичrcкoгo сoBеTa И

.цoкyМrIITЬI к IlиM

Пoстoяннo
ст. 18 д TП

02-04 floкyментьr (oтнетьr, пpoToкoЛЬI,

ДoBеpеннoсTи; спpaBки'
инфopмaции, пеpепискa) oб
oбеспечении иI{кJIIoзиBнoгo

oбpaзoвaнI4Я И:яв,aJШl.цoB и JIиц с

oгpaниченнЬIМи BoЗМo}кнocTяN{и

з.цopoBЬя

5 лет ЭПК
cт.6|2I]MП

02-05 ,{oкyментьI пo aHaJI,IзУ И

кoIITpoJIIo oбpaзoвaтельнoй
.цеяTелЬнoсти

Постoяннo
cт.62| t]MП

02-06 ПpoтoкoльI зaceДaнутй' сoBетa
poдителей фoдительскoгo
кoмитетa) И .цoкyМеIITЬI

(спрaвки, ,цoклa.цЬI,

инфopмaции) к ним

3 гo.цa

ст. 55 ПМП

02-07 AктьI ПpoBrpки гoтoвнoсTи
oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции к
IIoBoМy y.lебнoмy гoдy

5 лет
cт. 624 ПMП

02-08 Книгa yчеTa

. aTтестaтoB
блaнкoв и BЬI.цaчи

BЬI.цaннЬIх

oбpaзoвaнии)

ц)егисTpaции
ДoкyMеI{тoB oб

50 лет
ст. 780 ПМП
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02-09 Федеpaльньrй пеpеuень
yueбников, дoПyщеннЬIx к
исПoЛЬзoBaI{иIo пpи pеaлизaции
иМеющих гoсy,цapсTBеI{нyю
aккpе.циTaцитo oбpaзoBaTеЛЬнЬIх
ПpoГpaММ нaчaЛЬнoгo oбщегo,
ocl{oBl{oгo oбщегo, сpeднегo
oбщегo oбpaзoвaния
opГaнизaцИЯN|uI,
oсyщrсТBJIяIoщиMи
oбpaзoвaтеЛЬнyю .цеЯTеЛЬнoсTЬ

,{о зaмeньr
IIoBЬIМи

cт.627 ПMП

02-r0 Пpoтoкoльr poДиTrлIЬскиx
сoбpaний и .цoкyМrI{TЬI к ниМ
(спpaвки, .цoкЛa,цьI, инфopмaции)

Пoстoяннo (l)
cт.20 в ПMП

(1)
Пpислaнньtе
,цЛя сBe,цения -
.цo N,IинoBaния

нa,цoбнoсти
2) Paбouиx
ГpyпП _
5 лет ЭПК;
oIrеpaTиBIrьж
сoвещaний _ 5
лет

02-r1 oтчетьr o paбoте сoBеTa
poдитeлей

Пoстoяннo
cт.25IIМП

02-12 Aлфaвитнaя книгa зaПИcvl
oбvчaroпlихся

50 лет
cт. ]24IIМП

02-13 Личньrе делa oбyuaющихся 50 лет (1)
cт.,725 ПMI]

(1) Пoсле
oкoнчaнии
oбy.reния

02-r4 Клaссньrе хсypнaльI (1) 5 лет
cт.743 ПMП

(1)
Be.Цyтся в
эЛекTpoIlIloM
BиДr

02-r5 ,{oгoвopьt oб oкaзaнии ПЛaTIIЬIx

oбpaзoBaTеJIЬIlЬIx yсЛyг
5 лет ЭПК (1)

(2)
cт.649 ПMП

(l) Пoсле
исTечения
сpoкa.цoГoBopa
(2) нe
BкJIIOченнЬIе B

сoсTaB лиЧнoгo
.цеЛa

02-r6 Жypнaл зaнятиЙ Пo

.цo[oЛIIиTrЛЬIIoMy oбpaзoвaнию
5 лет

cт.744 ПМП

02-r7 Жypнaл гpyппьI ПpoдЛеннoГo
.цня

l гoд
cт.,747I]МП

02-1 8
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03. Mетодичeскaя .ЦеяTrЛьнoстЬ

0з-01 Пoлoжение o L{rTo.IIическoМ
сoBеTr

Пoстoяннo
ст. 34 a TП

0з-02 Пoлoжения oб yнебнo-
МеTo.цических oбъе,циненияx,
paбouиx ГpyПпax

Пoстoяннo
cт. З4 aТTI

03-03 Пpoтoкольr зaceДaътиil
МеTo.цическoГo сoBеTa vI

.цoкyMеIITЬI (спpaвки, .цoкЛa,цЬI,
инфоpмaции) к ним

Пoстoяннo
ст. 18 дTП

03-04 ГoДoвoй пЛaн paбoтьI
МеTo.IIическoГo сoBетa

5 лет ЭПК
ст. 200 ТП

03-05 Aгraлиз pезyЛЬTaтoB
метoдиuеcкoй paбoтьl
oбpaзoвaтельнoй opГaнизaции
(1)

5 лет
ст. 46 TП

(1) Пo
oIIepaTиBtIьIМ
BoПpoсa},t

0з-06

04. BoспитaTеЛьнaя .цrяTеЛЬнoсTЬ

04-01 Плaньr BoспиTaTелЬнЬIх
N,{еpo[pияTий и дoкyмr}ITЬI к }IиM

5 лет ЭПК
ст.200 TП

04-02 Пеpепискa с opгal{aМи систrMЬI
пpoфилaктики у1

бeзнaдзopнoоти
IIесoBеplшrннoЛеTIIиx

5 лет ЭПК
ст. 70 ТП

04-03 ,{oкyментьI об opгaниЗaЦИk| у1

paбoте лaгеpей
5 лет ЭПК

ст. 848IIMП

04-94 oтнетьl, инфopмaции o paбoте
oбщественньrх yченическиx
opгaнизaций

5 лет ЭПК
ст. 810 ПМП

04-05

05. Кaдpoвое oбeспечrние

05-01
. 
КoллективньIй .цoгoBop Пoстoяннo (1)

ст. 386 TП
(1)
Пpислaнньtе
дЛЯ све.цениЯ -

,цо МиI{oBaния
нaдобнoсти
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05-02 ,{oкyментьl o шpoвеpкax
BЬIIIoЛнениЯ услoвий
кoЛЛrкTиBIIoгo .цoГoBopa

3 голa (1)
ст. 389 ТП

(l)
Пoсле
исTечеt{иЯ
сpoкa деЙствия
кoллrкTиBl{oгo
.цoгoBoDa

0s-03 Пpaвилa BнyTpeннегo Tpy,цoBoгo
paсПopяДкa

Пoстoяннo
ст. 394 a TП

05-04 lllтaтнoе pacTП4caшkle kт

иЗMенения к неМy
Пoстoяннo
от. 40 TП

05-05 lШтaтньrе paссTaнoBки (штaтнo-
спиcoчньrй сocTaB paбoтникoв)

50 лет
cт,42TГI

05-06 ,.{oлхснo стнЬIе иI{сTpyкции
paбoтникoв

50 лет
cт.44З ТП

05-07 ПpикaзьI пo сoTpyдникaМ
(пpиeм, пrpеМещениr'
сoBМещlние' пеprBo.ц,
yBoЛЬнение' aTTеcTaция,

'цoпoЛниТеЛЬнoе
пpoфессиoнaЛЬнor oбpaзoвaние,
изMеIIение ф aмилllи, пooщpeния'
нaГpa)к.цeния' oTIIyскa пo yxoДy
зa pебенкoм, oTIIyскa без
coхpaнения зapaбoтнoй плaтьI)

50 лет
ЭПК

cт.4З4
TП

05-08 ПpикaзьI opгa}Iизaции Пo
ЛичTIoМy сoсTaBy (ежегoдньle
oПлaчиBaеMьIе oTПycкa, oTпycкa
B сBязи с oбyuениеМ'
.це}кypсTBax, Ho сBязaIIнЬIx с
oснoвной (пpoфильнoй)
.цеяTеЛЬнocTЬIo, o
кoMall.циpoBкax и с;ryrкебньrx
IIDoBеDкax

5 лет (1)
cт.4З4 б,t

TП

(1)
oб oтпyскaх,
кoМaнДирoBкax
paбoтникoв с
Bpедt{ьIМи и
(или)
oПaснЬI\4и
yсЛoBиями
тpyДa - 50 лет

0s-09 ПpикaзьI Пo ЛичнoМy сocтaBy o

.цисциПлиHapнЬIxx BЗЬIcкaниЯх
3 гoДa

cт.4З4 дТfL

05-1 0 Жypнaл pегисTpaЦии ПpикaзoB
IIo сoTpyДникaМ

50 лет ЭПК (1)
ст. 182 б

TП

( 1')

o eжегoдно
oПЛaчиBaеМЬIx
oТГryскaх'
oTгryскaх B

сBЯзи с
oбyvением,
.цежypсTBax' не
сBЯзaцнЬIx с
oснoвнoй
.цеяTеЛЬнoсTьЮ
-5лет
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05-1 1 Жypнaл yчеTa лиЧнЬIх ДеЛ
paботникoв, личнЬIx кapToчек'
Tpy.цoBЬIх .цoгoBopoв (слyжебньlх
кoI{TpaкToB)

50 лет ЭПК
cт.46З б

TП

05-t2 ЛичньIе делa paбoтникоB 50 лет ЭПК
ст.445 TП

05-1 з TpyлoвьIе,цoГoBopa сrryжебньIе
кoIITpaкTЬI, сoгЛalПlни,l oб Иx
иЗМенении' paсTop}кrнии

50 лет
ЭПК

ст.435 TП

05-r4 Уведoмления, Пpе.цyПpеж ДelяИЯ,
paбoтникoв(aм) paбoтодaтелем

3 гo.цa

cт. 4З6 TЛ

05-1 5 Личньlе кapToчки paбoтникoв
(фopмьI T-2)

50 лет ЭПК
cт.444ТП

05-1 6 Пo.цлинньIе личнЬIе .цoкyMeIIтьI
(тpyдoвaя книжкa' .циПлoMьI,
aTTесTaTЬI, y,цocToBеpeЕvlЯ,
свидетельствa)

!o
вoстpебoвaния

(1)
cт.449 TП

(l)
Hевoстpебo-
BaнHЬIе
- 50 лет

05-r7 Книгa yчrтa .цBижения Tpy.цoBЬIх
шlижек и BкЛa.ЦЬIПIей в них

50 лет
cт.46З в

TП

05-1 8 Coглaсия нa oбpaбoткy
пеpоoнaЛЬнЬIx .цaннЬIх

3 гoдa (1)
ст.441 TП

(1) Пoсле
исTечrния
сpoкa деЙствия
corЛacИЯ ИЛИ

егo oTзЬIBa'

eсЛи инoе нe

Пpе.цyсN{oTpe[ro

федеpальньtм
ЗaкoЦoМ'

'цoгoвopoМ

05-19 ,{oкyментьr oб oовoбoжДrнии oT
yПЛaTЬI I{ЕшIoГoB) IIpеДoсTaBЛении
лЬгoT, oTсpoчек yплaTЬI v|ЛИ

oTкaзе в нrй пo нilлoгaM, обopaм

5 лет
ст. 304 TП

0s-20 ПpoтoкoльI зaceдaниiт',
ПoсTa}IoBЛeния И .цpyгиr
,цoкyМеI{TЬI aTTrоTaциoнHЬIх
кoмиссий

10 лет ЭПК
ст.485 TП

05-21 .,{oкyментьI Пo aTTесTaции,
oпpеДеЛrниro пpoфессиoI{aJIЬнЬIх
И ЛичнoсTнЬIх кaчеcTB
DaбoTникoB

5 лет
ст. 484 TП
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05-22 ,{oкyментьI o пpoхoж.цении
незaвисимoй oцeнки
квaлификaции paбoтникoв ИЛИ

ЛИЦ, пpеTеIr.цyIoщих Ha
oсyщесTBлеI{иr oПprДеЛrннoгo
Bи.цa Tpy.цoвoй деятелЬнoсTи

5 лет
ст.488 TП

05-2З Гpaфики ПpoBе.цения aTTrоTaции 1 гoД
ст. 490 TП

05-24 ,(oкyментьI o ПrprПo.цгoToBкr и
IIoBЬIПIении квaлификaции и
пeprПoДгoToвке paбoтникoв

5 лет ЭПК
от.491 TП

05-25 Пеpепискa пo aTTrстaции,
пеpепo.цгoToBкr и ПoBЬIПIении
квaлификaции paбoтникoв

3 гoДa
ст.499 TП

05-26 Плaн ПoBЬIIIения квaлификaции
Пе.цaГoгическиx paбoтникoв

5 лет
cт.482 aТf|

05-27 ,{oкyментьl o пpе.цcTaBЛrнии к
нaГpuDкДению paбoтникoв
(пpедстaвлeHvIЯ, xoдaтaйствa,
xapaкTеpисTики' BьIписки ИЗ

pеrшений и Дp.)

5 лет
ст. 500 б

TП

05-28 Гpaфик oTПyскoB 3 гo.цa

ст. 453 TП

05-29 ТapификaциoнIlЬIr списки
(вeдoмoсти) paбoтникoв

50 лет
ст. 400 TП

05-30 oтчетьr paботникoB o
кoМaHДиpoBкax

5 лет ЭПК
cт,452TT1

05-з 1 Жypнaл pегисTpaции ЛисTкoB
IIеTpyдoсПocoбнoоти

5 лет
ст. 619 TП

05-32 .{oкyментьr Br.цениЮ Boинскoгo
yчеTa и бpoниpoBal{ию гpaж.цaн,
пpебьrвшoщих B зaПacе (плaньr,
oтнетьr)

5 лет
cт.457 TЛ

05-33 ,{oкyментьI BrДrнию Boинскoгo
yЧеTa и бpoниpoBallиIo Гpa.lк.цaн,

.пpебьrвaroщих B зaПaсе
(кapтoнки, ЛисTки' пoвестки)

5 лет (1)
ст. 458 TП

(1)
Пoсле
снятия с
yчeTa
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05-з4 Жypнarr (книгa) пpoBepoк
сoстoЯния BoиIIскoгo yЧeTa И

бpoниpoвaния гpa;к.цall,
пpебьIвaтoщиx B Зaпaсе

5 лет
ст. 459 TП

05-35 Жypнaл yчrTa Лиц' пoдЛе}кaщиx
Boинскol4y yчеTy

5 лет
ст. 463 е TП

0s-36 Зaявления paбoтникoB o BЬI.цaче

.цoкyМеIIToB, сBязaннЬIx с
paбoтoй, и иx кoпий

1 гo.ц

ст.451 TП

0б. Бyхгaлтеpский yчеT и oTчrTIIoсть

06-01 Пoлoяtение oб oплaтr Tpy.цa и
ПprMиpoBaIIии paбoтникoв

Пoстoяннo
cт.294 a

TП

(l)
Пoсле зaМенЬ
IloBЬIl\,1и

06-02 Гo.цoвoй ПЛaн финaнсoвo-
xoзяйственнoй деятелЬнoсTи

Пocтoяннo
cт' 247 a ТП

06-03 oтчетьr o BЬIIIoЛнении ПЛaIIoB

финaнсoвo-хoзяйственнoй
.цеЯтеЛЬ нo cTи opГaниЗaЦИИ'
Гoдoвьre

Пoстoяннo
cт.272 a

TII

06-04 oтчетьr o BЬIIIoЛI{ении плaнoв

финaнсoвo- хoзяйcтвеннoй
.цoяTrЛЬнocти opГaни зaЦklИ'
Квapтaльньrе

5 лет
cт.272 6

TП

06-0s .{oкyмrнтьI o пpoBrpкax (aктьr,
спpaBки, пеpепискa) финaнсoвo-
xoзяйcтвеннoй .цеятелЬнoсти

5 лет
cт,282ТП

06-06 Гo.цoвaя бyxгaлтеpскaя
oTчеTIIocTЬ

Пoстoяннo
ст. 268 TП

06-07 Гo.цoвaя бro.цжетнaя oTчеTIIocTЬ Пoстoяннo
cт'269 aТП

06-08 ПpoмежyтoчнЬIr бyxгaлтеpские
oTчrTЬI

5 лет
ст. 268 б TП

06-09 Ay.Цитopские зaкJIIoчения Пo

. бyxгaлтepскoй oтчетнoсTи
5 лет (1)
cт.286 a

ТП

(l)
[ля гoдoвoй
бyxгaлтеpскoй
oTчеTHoсTи -
пoстoяtlно
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06-10 ГoДoвьlе и кBapTaЛЬньIr paсчеTЬI

Пo cTpaxoBЬIМ BЗнoсaM
50 лет

ст. 308 a, б ТП

0G11 ЛиЦевьrе счеTa paбoтникoв 50 лет ЭПК
cт.296ТП

06-12 ,{oкyментьr o IIoJtyчeнии
зapaбoтнoй ПЛaTЬI (свoдньIе
paсчет}tьIе (paсчеTIIo-
ПЛaTе}кнЬIе) ве.цoМoсTи'
paсчеTIIЬIе ЛиcTЬt' дoвеpеннoсти)

6 лет (1)
cт.295 ТI1

(l)
Пpи
oTсyTсTBии
ЛицеBЬIx
сЧетoB _
50 лет

06-1з .{oкyментьI (кoпии oTчеToB,
зaЯBЛelнl,zlЯ, сПиски paбoтникoв,
сПpaBки' BЬIIIиски из
IIpoToкoлoB, зaкJIIoчeния'
пеpепискa) o BЬIплaTr пoсoбий,
oПЛaTе лиcTкoB
HrTpy.цocПoсoбнocти,
МaTеpиЕrЛЬнoй пoмoщи

5 лет
ст. 298 TП

06-14 Спpaвки oдoхoДax И cyММaх
нaлoгa физинеских лиц

5 лет (1)

ст. 312 TП
(l)
Пpи
oTсyTсTBии
JIицеBЬIx
сЧeToв иЛи
веДoмoстеЙ
нaчисЛеt{и'I
зapaбoтнoй
ПЛaTьI -

50 лет

06-1 s ИспoлнителЬнЬIе листЬI пo
y.цеp)I(aниЮ из зapaбoтнoй плaтьr

5 лет (1)
cт.299 ТtI

(1) Пoсле
Испoлнения

06-16 Листки
IrеTpyдocПoсoбнoсти

5 лет
от. 618 ТП

06-r7 Taбeли p| жypнaЛЬI yчrTa
paбo.rегo BpeМени

5 лет (1)
cт.402T|1

(1) Пpи
тя)l{елЬIx'
Bpе.цIrЬIX и
oпaснЬIx
yслoBиlIx
тpyлa. 50
ЛеT

06-18 Haлoгoвьrе .цекJlapaции

фaс.rетьi) Пo BсеM BиДaМ нaЛoГoB
5 лет ЭПК
ст. 310 TП

06-19 ',{oкyментьr oб инвен T apИЗaЦkIpl

aкTиBoB
5 лет (1)

ст.321 TП
(1)
Пpи yслoвии
ПpoBeДeния
ПpoBеpки
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06-20 RoкyментьI oб инвентap ИЗaЦИИ
ToBapHo -MaTеpиaЛЬнЬIx

ценнoстей

5 лет (1)
ст.321 TП

(1)
Пpи yслoвии
ПpoBr,цеHия
tlpoBеpки

06-21 ,{oкyментьr o Пеproцrнк(
ocI{oBIIЬIx фoндoв, oПprДеЛениP
aМopTизaции oснoBIIЬIx сpе.цсTB
oценкe сToиMoсти иМYщесTBa

5 лет (1)
от.323 TП

(1) Пoсле
вьtбьrтия
oс[loBI{ьIх
сpеДсTB и
неN4aTepиaлЬ

ньIx aктиBoB

06-22 .{oгoвopьr o мaтеpиaльнoй
oTBеTсTBеHIIoсTи

5 лет (1)
cт.279 ТП

(l) Пoсле
yвoЛЬнеt{ия
Maтери€lЛЬнo
oтBетствен-
нoгo Лицa

06.2з .{oгoвopьI ГpокДaнcкo-пpaBoвoГo
xapaкTеpa o BЬIIIoЛнении paбoт,
oкaзaнии yсJIyг физинескими
ЛицaMи' aкTЬI сдaЧи-ПpиеМки
BЬIпoЛнrнньlx paбoт, oкaзaннЬIХ
vсЛvг

50 лет
ст.301 TП

06-24 .{oговopьI с poДиTеЛяМи
(зaкoнньtми ПpеДсTaBителям и )

5 лeт ЭПК (1)
ст. 11 TП

(1) Пoслe
исTеЧениЯ
сpoкa
.цеЙствия
ДoгoBopa

06-25 .{oкyмeнтьI yнетнoй ПoЛиTики 5 лет (1)
cт.267 TЛ

(l)
Пoсле зaМеньI
}IoBЬIMи

06-26 Пеpви.rньrе yчеTIIьIе,цoкyМеIITЬI
И сBяЗaIIнЫе c ниМи
oПpaBДaTеЛьнЬIе .цoкyМенTЬI
(кaссoBьIе .цoкyМеI{TьI и кI{иГи,
бaнкoвские .цoкyМенTЬI' кopешки
.цrне)кнЬIx ЧrкoBЬIx кни}кек'
op.цеpa, тa6eли, изBещeния
бaнкoв И пеpeBoДнЬIr
тpебoвaния, aкTЬI o пpиеМе,
с.цaче и списaнии имyщrсTBa k\

МaTеpиаJIoв' кBиTaIIции,
нaклa.цнЬIr, aBaнсoBьIе OTчеTьI'
ПеpеПискa)

5 лет (1)
cт.277 ТП

(1)
Пpи yслoвии
пpoвr,цrния
пpoBеpKи; Пpи
BoзIlикI{oBени
и спoрoB,
paзнoглaсиЙ
сoxpaнЯЮтся
.цo ПpиHяTиЯ

реше}lия Пo

дeJry

06-27 . Пеpе.Iень ЛиЦ' иMrЕoщиx пpaвo
пo.цПиси ПеpBиЧнЬIx yчеTнЬIx

.цoкyМеI{TOB

5 лет (1)
ст.280 TП

(l) Пoсле
зaменЬI
I{oвЬIN,Iи
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06-28 ,{oкyментьt o BзaиМнЬIx paсЧеTaх
и ПrpеpaсЧеTaх

5 лет (1)
cт,264TП

(t)
Пoсле
пpoBе.цениЯ
BЗaиМopaс-
чeTa

06-29 Книгa yчеTa дoвеpеннoстей 5 лет
cт'292 дTЛ

06-з0 Cuетa-фaктypьI 5 лет
ст. 317 TП

06-31 Жypнa;l yчrTa осIIoB}IЬIх сpе.цсTB Io
ликBиДaции
opгaниЗaции
cт.З29 a TП

06-з2 Жypнaл yчеTa МaTеpиЕUIЬньIх

ценнoстей и инoгo иМyщrсTBa
5 лет

cт, З29 б
TП

06-33 Книгa yчrTa Ilpихo,Щ{o-
paохo.цнЬIх МaTrpиaЛoB'
oбopyдовaния

5 лет (1)
ст. 526 TП

(1)
Пoсле
crШ|caflИЯ

MaTеpи€lлЬ.
нЬIx
ценнoстеЙ

О6-З4 Пoлoжение o зaкyпкr ToBapoв'
paбoт, ycJryг

Пoстoяннo
cт.2I7 TП

06-35 Плaн-гpaфик 3 гoдa
от.218 TП

06-з6 ,{oкyментьI пo зaкyПкaM 3 гoдa
cт,2I9,22з ТI1

06-з7 ГoсyлapстBеIlнЬIr кoIrTpaкTЬI 5 лет ЭПК (1)
cт.224TП

(1)
Пoсле
истrчениЯ
сpoкa
деЙствия
кoнтpaкTa

06-38 Пеpепиcкa Пo oоyщесTBлениIo
Зaкylloк ДЛя нyяt.ц opгaнизaции

3 гoДa
cт.229 ТП

06-з9 Жypнaл pеГисTpaЦии Зa.'IBoк IIa
yчaсTие B зaкyПкax

3 гoдa
cт.227 ТП

06-40 Пеpепискa IIo BoIIpoсaМ oкaзaниЯ
IIЛaTIIЫX vcлvг

5 лет ЭПК
ст.290 ТП
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06-41 ,{oкyментьr o ПoсTaBке
МaTepиaлoв (сьrpья),
oбopyдoвaния И дpyгoй
ПpoДyкции

3 гo.цa

ст. 51 1 TП

06-42 Пpиемo-сдaToчIIЬIе aкTьI'
cocTaBлеI{нЬIr tlpи cМeнe

.цoл)кнoотHЬIх' oTBеTcTBrIIньIx'
МaTеpиaЛЬнo-oTBеTсTBе}IнЬIx лиц

15 лет
cт. 44 ТI1

06-43

07. БиблиoтrЧнo-инфopмaционньrй цrIITp

07-01 Пoлoжение o библиoтeке Пoстoяннo
от. 33 a ТП

07-02 Инвентapнall кI{игa' aлфaвитньtй
кaTaЛoг

Пoстoяннo
ст.828 ПMП

07-03 ,{oкyментьI yчеTa \,{aTеpиaЛoB

спpaвoчнo-инфopмaциoннoгo
фoндa, библиoтеки

Io
ЛуIКBИДaЦklИ

библиoтеки
ст. 366 TП

0'7-04 AктьI cllvlcar:vIЯ книг И

ПеpиoДических издarrий
5 лет (1)

ст. 365 TП
(1) Пoсле
слeД,тощей
пpoBеpки

07-05 ,{oкyментьI o пoдгoToвкr И

IIpoBе.цении BЬIсTaBoк, ЯpМapoк'
пpезентaций

5 лет ЭПК
ст. 368 TП

0,7-О6

08. Apхив

08-01 Пoлoжениe oб apxиBe, oб
экспepTнoй комиссии

Пocтoяннo
ст.33 a TП

08-02 Учeтньrе .цoкyN4rIITьI apxиBa Пoстoяннo (1)
ст. 171 TП

(l) B
гoсyДapсTBeн-
нЬIе'
МyнициПaЛЬ-
нЬIе

apХиBьI
IIepе.цaюTся
Пpи
лI.IкBи,цaции

opГaнизaции



15

I 2 J 4 5
08-03 oписи'цел пoсToяI{нoгo

хpaI{ения
Пoстoяннo (1)

cт, |72 a
TП

(1)
Hеyтвеprкде
ннЬIе - Дo
I\4иI{oBaI{иЯ

нaдoбнoсти

08-04 oписи ДеЛ пo ЛиЧнoМy coсTaBy 50 лет
cт. |72 6

TП

(l)
Hесoглaсoвa
HI{ЬIе . ,цo

MинoBaния
нaДoбнoсти

08-05 oписи .цrЛ BprМеннoГo (свьrrпе
10 лет) хpaнениЯ

3 гoдa (1)
cт. |72в

TП

(l)
Пoсле
yниЧтo}ке-
ния .цеЛ

08-06 ,{oкyментьr yчеTa BЬI.цaЧи Д9Л,

ДoкyМеI{ToB Bo BprMеннoе
ПoЛЬзoBaниr

3 гoдa (1)
ст. 175 ТП

(1)
Пoсле
BoзBpaщеI{иJI

дoкуМеI{ToB.
.{ля aктoв
вЬЦaчи деJI Bo
BprМеннoe
ПoльзoB.l}Iие

дрyгиМ
opгaнизaцIUIМ
-5лет

08-07 ,{oкyментьr BЬIемки Дел
,цoкyMеIrToB

3 гoдa (1)
ст. 176 TП

(l)
Пoсле
BoЗвpaщения
.цoкуМенToB.
Пpи
IrеBoЗBpaщr.
нии
ПpoToкoЛЬI'
aктьI
BкJIЮчaIотся B

.целo фoндa -
ПoсToяIlнo

08-08 Кoпии apxиBIrЬIх cITpaBoк'
BьI.ц€IннЬIе Пo зallpocaМ гpa}qцaн,

ДoкyМенTЬl к T{иM (зaявлeния,
зaПpoсьI' спpaBки' пepепискa)

5 лет ЭПК
ст. 178 TП

08-09 Жypнaльt, бaзьr .цaннЬIх yЧеTa
BЬI.цaчи apХиBIIЬIx спpaBoк,
кoпий, BЬIписoк из ДoкyMrIIToB

5 лет
cт.I77 ТП

08-10 .{oгoвopьr (сoглarшения) с
apхиBI{ЬIМи yчpе)к.цеHияМи,
инЬIМи opГaнизaцИЯ|{И o

. BзaиМo.цеiцcтвии
сoTpy.цничrcтBе в сфеpе
apхиBIIoгo .цеЛa LI

.цrJIoПpoизBo.цсTBa

5 лет ЭПК (1)
ст. 179 TП

(1)
Пoоле
исTeчениЯ
сpoкa
Дeiтcтвия
ДoГoBopa
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08-1 1

09. Mедицинскoе oTДелrниr

09-01 Пoлoжение oб opгaн ИзaЦI4kl

.цеяTеЛьнoсTи МrДицинокoгo
кaбинетa

Пoотoяннo
ст. 33 a

ТП

09-02 Ме.цицинские кapтьI
oбyнaroщихся

10 лет (1)
ст. 1155 ПMП

(l) Пoсле
окoHчaниЯ
oб1^lения

09-03 ,{oкyментьr o Мrдицинcких
oсМoTpax

3 гoдa (1)
ст. 635 TП

(l) Зaклro
чиTеJIьIlЬIе
aкTЬI
Ме.цициH-
скиx
oсМoTрoB
paбoтникoв,
BЬIIIoЛняю-

щиx
paбoтьI с
Bpe.цнЬIМи,

oПaснЬIМи
yслoBияMи
тpyлa _ 50
ЛеT

09-04 ,.{oгoвop o финaноoBoМ
oб еспечен ии oб язaт eлЬнoгo
Ме.цицинскoгo cTpaxoBaЕИЯ

5 лет (1)
cт.627 ТП

(l) Пoслe
исTечеHия
сpoкa
ДeЙствия
дoгoBopa

09-05 ,{oкyментьt o МеДицинскoМ
oбслvживaнии

5 лет ЭПК
cт.II44 ПМП

09-06

10. floкyментaция пo opгaнизaции пиTaIIия

10-01 Пoлorкение oб opГaнизaции
fIИTaНИЯ oбvчaтorцихсЯ шкoЛЬI

Пoстoяннo
ст.33 a TП

r0-02 Пoлoжение o бpaкеpaжнoй
кoМиссии пIкoЛЬI

Пoстoяннo
ст.33 a TП

10-03 ,{oкyментьI (сеpтификaTЬI, aкTЬI,

prкЛaМaции' зaкJIIoЧения,
спpaвки) o кaчеcTBr сЬIpЬЯ

5 лет
ст. 513 TП

10-04 Haкoпительнaя Brдol{oстЬ пo
pacХoдy Пpo.цyкToB IIИ.I aHИЯ

5 лет
ст. 510 TП



t7

1 2 a
J

I
.+ 5

10-05 .{oкyментьI (aктьI, pешrния
кoмиссий, зajIBлеHия зaкoннЬIх
Пpе.цсTaBиTелeй, спpaBки, кoпии
yДocToBеpeний, .цoкyМеIITЬI,
сoДеpжaщие сBе.цения o .цoxo'цax,
BЬIПисКи' зaкЛIoчения pешений)
o ПpеДoсTaBЛении бесплaтнoгo
ПиTaIIия

5 лет
cт, Т|4З IIМП

10-06 Жypнaл ПoсTaBки пищевoй
пpo.цyкции

1 гo.ц

cт. ||З7 з

ПMП

r0-07 КoмплектoBoЧIlЬIе Bе.цoМoсTи 1 гoд
от. 512 TП

10-08 .{oкyментьr фaспopяжeHИЯ,
тpебoвaния, ЕaкЛa.цHЬIе) oб
oTIIyске тoBapoB сo склa,цoB И

oTГpyзкe пpoДyкции

5 лет
ст.518 TП

10-09 Жypнaл бpaкеpaжa
скopoпopTящиxся пищеBЬIх
пpo.цyкToB' ПoсTyIIaIoщиx нa
пищеблoк

3 гoдa
cт. II37 б

ПМП

10-10 Жypнa;l yчеTa TеMпrpaTyplroГo
pежиМa B xoЛoДиЛЬнoМ
обopyдoвaн ии (нa пищеблoке)

l гoд
cт. |I37 a

ПМП

10-1 1 Жypнaл бpaкеpaжa гoтoвoй
кyлинapнoй пpодyкции

3 гoДa
ст. 1 137 г

ПMП
IО-12 TехнoлoгиЧеские кapTЬI 5 лет

cт.II37 vl

ПМП

11. БезoпaснoсTь

11-01 Пaспopт безoпaснoсTи IПкoЛЬI 5 лет (1)
ст. 594 TП

(1)
Пoсле
aкTytlЛиЗaции
ПaсПoDTa

rt-02 ,{oкyментьt o IIoBЬIшIении
aIITиTrppopисти.rескoй
зaЩиIЦеннo сTи opгaнИЗaЦИИ

5 лет ЭПК
ст. 597 TП

1 1-03
. 
ЖypнaльI иIIсTpyкTa"lкa пo
aнTиTеppopистиvеcкoй
зaщищrннoсTи 'I гpa:кдaнскoй
oбopoне

3 гoДa
ст. 598 TП
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I 1-04 ПлaньI-сxемьI эBaкyaции из
зДaНИЯ пpи upезвьruaйньrx
сиTyaциях

.{o зaменьl
IIoBЬIМи

от. 606 TП

11-0s .{oкyментьr oб oбеcпечении
IIpoTиBoIIoжapнoгo,
внyтpиoбъекToBoгo,
пpoПyскнoгo
pе}киМoB

5 лет ЭПК
ст.611 TП

1 1-06 Жypнaльl yчrTa иIIсTpyкTax{ей пo
пoжapнoй безoпaснoсти

3 гo.цa

cт.613 TП

1.2. Oхpaнa TpyДa

|2-О1 oтчет Пo специaльнoй oценке
yслoвий Tpy.цa и ДoкyMеIITЬI к
неМy

45 лет
cт.4О7 a

TП

(1)
Пpи вpедньtx
и oПaсньIx
yсЛoBи,Iх
ТpyДa. 50 лет

t2-02 Пoлoжение o слyжбе oхpЕlнЬI
Tpy.цa

Пoстoяннo
ст.33 a TП

12-0З Инсщyкции rro oxpaнr Tpy,цa Пoстoяннo
ст.8a TП

12-04 Плaн paбoтьl слyжбьI oxpaнЬI
Tpy.цa

5 лет ЭПК
ст. 200 TП

12-О5 СoглaIпение Пo oxpaнr Tpy.цa и
.цoкyМеIITЬI к неМy

,{o зaменьr
IloBЬIМи

ст.485 ПМП

12-06 Гoдoвьrе стaTисTические
сBе,цения oбpaзoвaтельнoй
opГaнизaцИИ o TpaBMaтизN,{е нa
IIpoиЗBo.цсTBе И

пpoфессиoнaЛЬнЬж
зaбoлевaниЯх (ф. 7- тpaвмaтизм)

Пoстoяннo
ст. 335 a

TП

t2-07 ,{oкyментьI (aктьI, пpoToкoJIЬI'
зaклrouения) o несчaсTI{ЬIх
сjIyч€U{x

45 лет (1)
cт.425 a

ТП

(l)
Cвязaнньte с
кpyПнЬIM
МaTepиaЛЬнЬlM
yшеpбoм и
челoBеЧeски-
Ми жrpTBaN,Iи .
ПoсToЯt{нo

12-08 Itypнaл (книгa) pегисTpaции
несЧacTIIЬIx сJryчaеB

45 лет
cт.424TП
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t2-09 Жypнaл (книгa) pегисTpaции
Bвo.цнoгo иIIсTpyкTDкa пo
oxpaне TpyДa нa paбo.rеM MесTе
(пеpви.rнoгo, IIoBTopI{oГo,
BHеплaIIoBoгo, целевoгo)

45 лет
cт,42З a

TП

12-Т0 Жypнaл (книгa) yчеTa
шpoфилaктичrскиx paбoт пo
oxpaне TpyДa, ПpoBеpки знaний
пo oxpaнr TpyДa

5 лет
cт.42З 6

TП

I2-TT .{oкyментьt (спpaвки,
IIpr.цJIoхtения' oбoснoвaния,
пеpепискa) o сoсToяIIии и Мrpax
IIo yJlyчшrнию oxpaнЬI TpyДa

5 лет
ст.409 TП

13. Пpoфсoroзньrй кoMиTеT

13-01 ПpoтoкoльI oбщиx пpoфсoroзньrx
сoбpaний

Пoстoяннo
ст. 18 ж TП

IЗ-02 ГoДoвoй плaн paбoтьr
пpoфсoroзнoгo кoМитеTa

l гo,ц

cт.202ТП

13-03 .{oкyментьt (пpoтoкoльr,

щебoвaния, спpaBки' сBr.цения'
pекoMel{Дaции, ЗaЯBII9ъI}IЯ,

.цoклa.цнЬIe зaписки, paснетьl) о
paзpelЦrнии Tpy.цoвЬIх спopoB, B
ToМ Числе кOлЛекTиBIIЬIх' c
yчaсTиеМ ПoсpеДникa

t гoд (1)
ст. 390 TП

(1)
Пoсле
rIpИHЯ.tИЯ
peшения

Пpи сoстaвЛении нoМенклaTypЬI Дел испoЛЬзoBaны:
- ПеpечrнЬ TиIIoBЬIx apxиBнЬIх ДoкyМеI{Toв' oбpaзyroщихсЯ B пpoцеccе .цеЯтеЛь}IoоTи

гoсyдapсTBеЕIнЬIх opгa}IoB' opГaIIoB MrсTIloгo сaМoyпpaBЛеIlия и opгaнизaций с yкaзaнием
cpoкoB хpaнrниЯ' yTBеpж.цrнньrй пpикaзoм PoсapхиBa oT 20.12.2019 J\Ъ 236 (пo тeксry
нoМенкЛaTypьl - TП);

- пrprчrнЬ .цoкyМентoв, oбpaзyющиxся B IIpoцессе ,цrяTеЛЬнoсти МинистеpсTвa
пpoсвaцeнияPocclцiаскoй Фе.цеpaции и пo.цBe.цoMсTBеIIнЬIx еМy opГaнизы1иil', с yкaзaниеМ
cpoкoB их xpaнrния' yTBеp}к.ценньrй пpикaзoм МиниотеpcTвa ПpoсBещения Poссийокoй
Федеpaции oт 21 .08.2025 J\Ъ 624. (lo TекcTy IIo]\,IенкЛaTypЬI - ПМП).

oтветственньrй зa ДелoПpoизBo,цcTBo
Bятскoгo мнoгoпpoфилЬнoгo лицея
<о| t , 

>> tЦЦЦL 20 с1Ь'г .

alV-- Г.A. ГyщевapoBa
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CoГЛAсoBAI{o

Пpoтoкoл ЭК
Bятскoгo мнoгoпpoфиЛЬнoгo

Лицея

oт !,c. Г,/. ;.l.с.lt! 6 Ns t1-l

oтветственньrй зa деЛoПpoизBoДстBo
Bятскoгo мнoгoпpoфилЬHoгo ЛиЦея
(()2Ог.

Итoгoвьrе cBе.цения пеpe.цaнЬI B apхиB.

oтветcтвенньrй зa .целoПpoизBo.цсTвo
Bятскoгo мЁoгoпpoфиЛЬнoгo лицеЯ
()20г.

УTBЕP)кДЕHA

Пpoтoкoл ЭПК пpи
MиниотеpстBе кyJIЬTyрЬI

Киpoвскoй oблaсти

J\ЪOT

Итoгoвая зaПисЬ o кaTeГopиях и кoЛичестBe .цеЛ, зaBеденньIх в 2026 гoду
в Bятскoм мнoгoпpoфиЛЬIloM Лицrе

Г.A. ГyщеBapoвa

Пo соoкaм хDa}IениЯ Bсeгo B тoм ЧисЛe
ПеpеxoДяIцих с oтметкoй ЭПК

I 2 з 4
Ha бyмa:кнoМ нoсиTеле

(пpи нaлиuии rибpиднЬIx .цел' тoм(a) нa бyмaжнoM }IoсиTеЛе yчитЬIвaIoTся B pzlз.цеJlе тaблицьI
кHa бyмa;кIloМ нoсиTeлe>, тoм(a) нa элeктpoннoM I{oсиTеЛе yчитЬIBaIoTcя B paзДелe тaблицьr

кЭлектpoнньrx>)
Пoстoяннoгo
Bpeменнoгo
(дo 10 ЛeT BкЛIoчительнo)
Bpемeннoгo
(свьrrше 10 лет)

Электpoнньrх
(пpи нaлиuииrибpиднЬIx.цеЛ, том(a) нa бyмa:кнoм I{oсиTеJIе yЧиTЬIB€lIoTся B paз.цeлr тaбпицьI
кHa бyмa;кнoМ нoсиTеле>, тoм(a) нa электpoннoМ нoсиTrЛе yчиTЬIBaIoTся B piш.целе тaблицьr

кЭлектpонньrх>)
Пoстoяннoгo
Bpeмeннoгo
(дo 10 леT BкЛIочительнo)
Bpеменнoгo
(свьrrпе 10 лет)
ИToГo:

Г.A. ГyщеBapoвa
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